
 

 

Forskrift om ordensregler for Voksenopplæringa i Balsfjord 
kommune, Troms 
 

§ 1. Formål 

Ordensreglene skal bidra til at deltakerne har et trygt og godt skolemiljø som fremmer læring 
i et inkluderende fellesskap. Reglene skal også bidra til å utvikle deltakernes sosiale 
ferdigheter, og bygge positive relasjoner mellom deltakerne og mellom deltakere og ansatte. 
Videre skal ordensreglene legge til rette for at deltakerne skal ha medvirkning til hvordan 
undervisninga og skolehverdagen planlegges og organiseres. 

 

§ 2. Virkeområde 

Ordensreglene gjelder for deltakere på Voksenopplæringa i Balsfjord kommune. De gjelder i 
skoletiden, inkludert alle undervisningslokaler, fellesrom og utearealer, samt når 
undervisningen foregår utenfor skolens område. Ordensreglene kan også anvendes dersom 
situasjonen har tilstrekkelig tilknytning til skolen. 

 

§ 3. Deltakerens rett til medvirkning 

I alle saker som behandles etter dette reglementet, skal deltakerne bli hørt, og deres 
meninger skal vektlegges, jf. opplæringsloven § 20-1. Dette gir deltakerne mulighet til å 
uttale seg og påvirke utfallet. Retten til å bli hørt innebærer også at deltakerne skal få vite 
hvordan deres synspunkter er blitt tolket og brukt, og hvordan deres deltakelse har påvirket 
utfallet. 

 

§ 4. Plikt til oppmøte og aktiv deltakelse 

Deltakerne har plikt til å møte opp til opplæringen og delta aktivt. Plikt til oppmøte betyr å 
følge reglene for permisjon for den gruppa en tilhører, gi beskjed ved fravær og inngå avtaler 
med skolen når det er behov. 

Alt fravær skal gis beskjed om enten til lærer, rektor eller på sms. Ved mye fravær må det 
gjøres avtaler mellom deltaker og lærere om hvordan man eventuelt kan jobbe hjemme og 
levere arbeid til lærer. 

Ved egen eller barns sykdom kan skolen kreve at deltakeren fremviser legeerklæring. 

Å delta aktivt betyr å bidra muntlig og skriftlig til læring for sin egen del og samarbeide med 
meddeltakere. Samtidig skal deltakerne ta imot veiledning fra faglærere og si fra om det er 
noe en ikke forstår.  
 

§ 5. Regler for god orden 

Deltakerne skal: 
• Møte presis og delta aktivt i opplæringa 
• Følge skolens regler for melding om fravær 
• Stille forberedt til undervisning 
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• Ha med nødvendig utstyr 
• Gjøre arbeid i rett tid og overholde frister 
• Holde orden i læremidlene sine 
• Ta vare på skolens eiendeler 
• Forholde seg til underskrevet pc-kontrakt 
• Mobiltelefoner og smartklokker skal være på lydløs og være i sekken om ikke annet 

er avtalt med lærer 
 

§ 6. Regler for god oppførsel 

Deltakerne skal vise alminnelig god oppførsel: 

• Behandle medelever, ansatte og andre med respekt, uansett kjønn, nasjonalitet, religion,  
livssyn, seksuell orientering, m.m.  

• Religiøse handlinger utøves kun utenfor skolens område 
• Bidra til et inkluderende miljø  
• Vise nettvett og god digital dømmekraft  
• Ta vare på og behandle skolens område og eiendeler respektfullt  
• La andres eiendeler være i fred 

 

Oppførsel som ikke aksepteres: 

• Bruke krenkende ord eller oppførsel, inkludert digitalt, mot deltakere eller ansatte  
• Utøve eller true med fysisk vold  
• Jukse eller forsøke å jukse  
• Ta bilder av, filme personer eller gjøre lydopptak uten samtykke  
• Ha med eller bruke ulovlige rusmidler  
• Bruke sigaretter/elektroniske sigaretter o.l. inne i skolens lokaler 
• Opphold på skolen i ruset tilstand  
• Ha med eller bruke farlige gjenstander  
• Bruke klesplagg som helt eller delvis dekker ansiktet i opplæringssituasjoner, jf. opplæringslova § 27-2.  

 

§ 7. Tiltak og sanksjoner ved brudd på reglene for orden og oppførsel 

Ved regelbrudd skal skolen følge opp deltakeren gjennom samtale og veiledning. Dersom 
deltakeren er under 18 år, skal foresatte informeres og/eller involveres. Skolen kan benytte 
følgende sanksjoner ved brudd på reglene for orden og oppførsel: 

1. Midlertidig inndragelse av gjenstander som blir brukt i strid med ordensreglementet. Gjenstandene  
skal oppbevares forsvarlig og kan inndras frem til skoledagen er slutt. Ulovlige gjenstander og  
ulovlige rusmidler, som våpen og narkotika, skal overlates til politiet.  

2. Restriksjon i bruk av skolens utstyr  
3. Avgrenset tilgang til skolens områder  
4. Midlertidig eller permanent klasse-/gruppebytte. 
 

§ 8. Bortvisning 

Ved flere eller grove brudd på ordensreglene kan deltakerne bortvises fra opplæringen. En 
deltaker kan ikke vises bort dersom mindre inngripende tiltak er tilstrekkelige. 
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Den enkelte lærer kan beslutte bortvisning for en undervisningsøkt som læreren selv har 
ansvaret for. Bortvisningen kan ikke gjelde for mer enn to klokketimer, og rektor skal 
informeres. 

Rektor kan bortvise for inntil tre dager. 

Kommunalsjef for oppvekst og kultur kan bortvise fra resten av kurset eller modulen dersom 
regelbruddene er av særlig alvorlig art. 

 

§ 9. Saksbehandling ved bruk av sanksjoner 

Følgende saksbehandlingsregler gjelder: 

• Kollektiv avstraffelse er ikke tillatt  
• Alle reaksjoner må stå i forhold til alvorlighetsgraden av et brudd på ordensreglene  
• Før bortvisning eller klasse-/gruppebytte skal det alltid vurderes om det er mulig å bruke andre  

sanksjoner eller tiltak  
• Deltakeren skal få mulighet til å forklare seg for den som skal ta avgjørelsen, i tråd med § 3 i  

dette reglementet  
• En sanksjon skal gis så snart som mulig etter regelbruddet  
• En sanksjon må ikke innebære usaklig forskjellsbehandling eller være basert på usaklige hensyn  
• Skolen skal sørge for at avgjørelsen tas på et forsvarlig grunnlag  
• Avgjørelsen skal begrunnes og dokumenteres skriftlig. 
Bortvisning etter § 8 i denne forskriften, med unntak av bortvisning inntil 2 timer, er et 
enkeltvedtak og må følge saksbehandlingsreglene for enkeltvedtak i forvaltningsloven. 

 

§ 10. Anmeldelse av straffbare forhold 

Skolen vil som hovedregel politianmelde straffbare forhold knyttet til vold, trusler, ran, tyveri, 
skadeverk, deling av krenkende bilder, hensynsløs atferd, bruk og besittelse av ulovlige 
gjenstander og illegale rusmidler med mer. Skolen må foreta en konkret vurdering av om 
anmeldelse er hensiktsmessig ut fra sakens alvorlighetsgrad. Skolen skal vurdere om saken 
kan løses ved gjenopprettende prosess i regi av konfliktrådet. 

 

§ 11. Erstatningsansvar 

Ved skade eller skadeverk på skolens eiendom eller utstyr kan deltakeren bli 
erstatningsansvarlig. Dersom deltakere gjør skadeverk på andre deltakeres eller ansattes 
eiendeler, er dette et privatrettslig anliggende mellom partene. 

 

§ 12. Informasjon 

Skolen plikter å gjøre ordensreglementet kjent for deltakere, verger og ansatte. 

 

§ 13. Ikraftsetting 

Forskriften trer i kraft straks. 
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